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Ginearalta:

Teideal an Phoist:
Ag Tuairisciu chuig:
Tuarastal:

Udaras Fostaiochta:

Suiomh na hOifige:
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Uaireanta Oibre:
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Data Deiridh:

Saoire Bhliantuil:

Cineal Poist:

Sochair:

Oifigeach Claruchain

Bainisteoir Claruchain

Ag brath ar chailiochtai agus ar thaithi 4bhartha; €32,000 — €35,000
Comhairle Tréidliachta na hEireann (VCI)

Combhairle Tréidliachta na hEireann, 53 Bothar Lansduin, Droichead na Dothra,
Baile Atha Cliath 4, DO4NY?29.

WWW.VCi.ie
37 uair an chloig sa tseachtain glan ar shosanna (Luan — Aoine. 9am — 5.15pm)

Féidearthacht de chianobair suas le dha la sa tseachtain, i ndiaidh tréimhse
phromhaidh a chriochnu.

5pm, 15 Bealtaine 2025
20 la sa bhliain

Lanaimseartha, Buan

Scéim phinsin rannioca shainithe dheonaigh

Maidir le Comhairle Tréidliachta na hEireann

Is i Comhairle Tréidliachta na hEireann (VCI) an comhlacht reachttil neamhspleéch a bunaiodh faoin Acht
um Chleachtais Tréidliachta 2005. Rialaionn an Chomhairle Tréidliachta cleachtas na tréidliachta agus an
altranais tréidliachta i bPoblacht na hEireann, ar mhaithe le leas an phobail. Ceanglaitear ar dhaoine ata
cailithe chun tréidliacht né altranas tréidliachta a chleachtadh sa Stat a bheith claraithe leis an gCombhairle
Tréidliachta chun a ngairm a chleachtadh go dleathach i bPoblacht na hEireann.

Tri chreidiunu agus athbhreithnit a dhéanamh ar chléir oideachais sa tréidliacht agus san altranas
tréidliachta sa Stat, déanann an Chomhairle monatoéireacht ar chaighdeain na gcailiochtai sa tréidliacht
agus san altracht tréidliachta chun criche clartchain. Is i an Chombhairle Tréidliachta an comhlacht rialaithe
freisin le haghaidh aitribh cleachtais tréidliachta sa Stat agus déanann si monatdireacht agus cothabhail ar
chaighdeadin an chleachtais tréidliachta i bPoblacht na hEireann. T4 an
Priomhfheidhmeannach/Claraitheoir i gceannas ar fhoireann laidir feidhmiuchain, chun straitéis na
Combhairle Tréidliachta a sheachadadh tri oibriochtai laethula na Comhairle.



http://www.vci.ie/

Cuspoir an Roil

Deis iontach é seo le bheith pairteach i
bhfoireann laidir, i rél ata gnéthach agus brioch.
Ag tuairisciu chuig an mBainisteoir Claruchain,
beidh an tOifigeach Clardchain freagrach as
raon de thascanna riarachain a bhaineann le
préisis chlaruchain ag Comhairle Tréidliachta
na hEireann (“VCI”). Dirionn an rdl ar phréisis
riarachain sa chlaru ar chleachtéiri tréidliachta
agus altrai tréidliachta le VCI. Beidh an rol seo
freagrach as fiosruithe a fhreagairt faoi chlaru
le Comhairle Tréidliachta na hEireann agus
beidh profail agus fiort doiciméad a bhaineann
le claru i gceist, iarratais a ullmhu le haghaidh
athbhreithnit na bainistiochta, agus cabhru le
riar na hathnuachana bliantula ar chlaru.

Cuirfidh sealbhoir an réil tacaiocht ar fail mar phointe
teagmhala le haghaidh fiosruithe a bhaineann le
claru, seirbhis ghairmiuil agus chuirtéiseach a chur ar
fail do na pairtithe leasmhara uile ag baint usaid as
cinedlacha éagsula cumarsaide. Cuirfidh siad curaimi
ginearalta riarachain i gcrich maidir le cothabhail na
gClar agus cuideoidh siad le sonrai agus
tuarascalacha staidrimh a chruthu go tréimhsiuil agus
de réir mar a iarrtar.

Ta culra laidir i réil riarachain roimhe seo riachtanach
don rol tdbhachtach seo laistigh d’fhoireann
feidhmitchain an VCI, chomh maith le meon an-
dearfach agus focas ar sheirbhis ghairmiuil do
chustaiméiri.

Cuirtear failte roimh thiomantas chuig eagraiocht
leasa poibli agus meas ar an gcolaisteacht agus ar
mheon foirne.

Priomh-Fhreagrachtai
agus Dualgais

Measunu, profail agus proiseail a

dhéanamh ar gach iarratas ar chlaru le
haghaidh athbhreithnit ag an mBainisteoir
Claruchain.

Claruchain a dhéanamh ar Chleachtdiri
Tréadliachta agus Altrai Tréidliachta chuig na
Clair de réir nésanna imeachta.

Raon iomlan d’theidhmeanna riarachain a
dhéanamh a bhaineann le clarichan lena n-
airitear comhfhreagras ginearalta agus

comhfhreagras ata casta uaireanta a ullmhua.

Tacaiocht riarachain a sholathar de réir mar is
ga i dtaca le hidirbhearta airgeadais a bhaineanna
le tailli claruchain agus iarratais.

Cabhru le tuarascalacha a ullmhd do
chruinnithe na Comhairle agus comhfhreagras
leantach ar bith mar is ga.

Dualgais riarachain a shannfar a dhéanamh a
bhaineann leis an bpréiseas athnuachana
claruchain bliantuil.

Cothabhail agus coimirce ar Chlair na gCleachtoiri
Tréidliachta agus Altrai Tréidliachta, agus a
chinntit go bhfuil an fhaisnéis a chuirtear isteach
cruinn, cothrom le data, agus comhdaithe go cui.

Cabhru leis an solathar sonrai agus
staitistici maidir le hiarratais, agus na Clair.

Idirchaidreamh agus comhoibrit le rannéga
eile riarachain laistigh d'fhoireann VCI ar nés
dli, oideachas, creidiunu aitribh agus
cumarsaid nuair is cui agus nuair is ga.

Idirchaidreamh le comhlachtai rialala eile de réir mar
is ga.

Freastal ar imeachtai de réir mar is ga agus cabhru
le fiosruithe.

Cumarsaid:

Cumarsaid a dhéanamh go soiléir agus go cruinn
i scribhinn agus 6 bhéal le hiarratasairi, le daoine
ata claraithe cheana, le triti pairtithe, leis an bpobal,
le comhghleacaithe, agus le gniomhaireachtai
gaolmhara.

A chinntitl go nglactar le cur chuige ata trathuil
agus dirithe ar sheirbhis i dtaca leis na
hiarratais uile fhaisnéis, na hiarratais uile agus
na fiosruithe uile a fhaightear tri gach bealach
teagmhala.

Bainistiu Doiciméad:
A chinntitl go gcuirtear proiseail agus comhdu

doiciméad de réir nésanna imeachta agus
polasaithe.

A chinntit go mbionn doiciméid ar fail go trathuil
don athbhreithnit ag an mbainistiocht, agus in am
d’aon chruinnithe coiste agus Combhairle.

Ginearalta:

Buneolas a bheith agat ar fheidhmeanna rialala,
rialachain abhartha, agus an tAcht um Chleachtadh
Cleachtadh Tréidliachta.

Gach dualgas a chur i bhfeidhm le haird chruinn ar
mhionsonrai.

Gach dualgas eile a chur i bhfeidhm de réir mar a
shannfar le réasun.



Critéir Riachtanacha

»  Scileanna cumarsaide scriofa agus labhartha
den scoth ata oiriinach do chomhlacht rialala.

> Taithi léirithe ar thacaiocht laidir seirbhise do
chustaiméiri a sholathar thar raon
gniomhaiochtai riarachain lena n-airitear
cumarsaid ar theileafén, comhfhreagras scriofa,
bainistiu doiciméad agus comhad, agus iontrail
sonrai ach gan a bheith teoranta doibh sin.

»  Scileanna léirithe eagraiochtula agus fadhbréitigh,
lena n-airitear an cumas chun tascanna iolracha
agus spriocdhatai a chur in ord tosaiochta agus a
bhainistiu go héifeachtach.

> Aird léirithe ar mhionsonrai agus an cumas chun
sonrai agus faisnéis a iontrail le leibhéal ard
cruinnis.

»  Taithi léirithe ar anailis a dhéanamh ar raon
abhair in aghaidh critéar socraithe chun
freagra no cinneadh réasunaithe a chur in idl.

»  Taithi 2 bhliain ar a laghad laistigh de
thimpeallacht chasta riarachain agus seirbhise
leis an gcumas chun riachtanais
reachtaiochta, bheartais agus nésanna
imeachta a chur i bhfeidhm.

» Litearthacht riomhaireachta léirithe le hardchumas

i Microsoft Office ar a laghad. Go sonrach, ta ard-
inniulacht i Microsoft Word agus Microsoft Excel
riachtanach. Muinin le dul i dtaithi agus obair le

corais éagsula TF inti.
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Critéir Inmhianaithe

»  Taithi riarachain ar chomhlacht rialala agus ar
phréisis bhallraiochta/clarachain.

»  Cumas chun torthai riachtanacha a bhaint amach
no a sharu, ag léiriu paisean d’eispéireas an
chustaiméara i seachadadh seirbhisi.

» Do dhicheall a dhéanamh chun freastal ar
riachtanais agus buarthai uile an
chustaiméara.

»  Cumas chun oibriti go comhoibritheach agus go
héifeachtach mar chuid de thimpeallacht foirne
beag agus ag an am céanna do chuid
tionscnaimh féin agus do chumas chun oibrit go

neamhspleach a choimead.

»  Scileanna laidre idirphearsanta leis an cumas
chun caidrimh thairgiula oibre a thogail agus a
chothabhail.

»  Scileanna léirithe uimhriula agus tuairiscithe sonrai.

> Cailiocht triu leibhéal.




Eolas Breise

Raon Tuarastail

Ag brath ar chailiochtai agus taithi abhartha;
€32,000 - €35,000

Conas iarratas a dhéanamh agus
an data deiridh:

Ba choir d’iarratasairi na nithe seo a chur isteach, ag
5pm an 15 Bealtaine 2025 né roimhe sin, le r-phost chuig
info@vci.ie:-

(i) litir iarratais a shonraionn conas a
bhaineann do chailiochtai agus do thaithi
leis an bpost;

(ii) CV reatha

Beartas Comhdheiseanna

Ta sé ar intinn ag VCI go mbeadh comhionannas
deiseanna ag gach ball foirne reatha agus ionchasach
beag beann ar inscne, stadas sibhialta, stadas
teaghlaigh, claonadh gnéis, reiligiiin, aois, michumas,
cine no ballraiocht i bpobal na dtaistealaithe. Spreagtar,
éascaitear agus cuirtear ar chumas na foirne a
lanacmhainneacht a bhaint amach agus oibriu i
dtimpeallacht ata saor 6 chiapadh agus ina bhfuil meas
iomlan ar a ndinit. Cuireann VCI prionsabail na
comhdheiseanna chun cinn go dearfach agus cloionn
sé go docht leo agus ta sé tiomanta do bheartais a chur
i bhfeidhm chun comhdheiseanna a chur chun cinn.
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Eolas Eile

Ta an Chombhairle Tréidliachta faoi réir Shaorail
Faisnéise (SF), Cosaint Sonrai, Nochtadh Cosanta,
agus an Choid Chleachtais maidir le rialachas
Combhlachtai Stait neamhthrachtala.

Meastar faisnéis ata ar fail don Chomhairle a bheith
randa agus ni féidir i a nochtadh d’aon duine
seachas an Chomhairle, coisti abhartha, né daoine
aonair ainmnithe eile. Beidh ar an iarrthéir rathuil
raiteas coinbhleachta leasa a shiniu.

Ta sé mar chuspdir ag VCI earcaiocht agus
roghnuchan a dhéanamh de réir na dtreoirlinte dea-
chleachtais agus na reachtaiochta fostaiochta
abhartha amhail na hAchtanna um Chomhionannas
Fostaiochta 1998-2015, na hAchtanna um Chosaint
Sonrai 1998-2003 agus na hAchtanna um Shaorail
Faisnéise 1997-2003. Beidh sé mar aidhm ag VCl i
gcoénai earcaiocht a dhéanamh ar bhealach cothrom,
neamhchlaonta agus trédhearcach. Ceapfar fostaithe
do VCI ar bhonn feabhais. Ciallaionn sé seo go n-
earcofar agus go roghnoéfar an duine is fearr d’aon
phost ar leith tri phroiseas earcaiochta trédhearcach
agus iomaioch. Déanfar cinnti earcaiochta agus
roghnoireachta ar oiriinacht na n-iarrthéiri maidir leis
na cailiochtai, na tréithe pearsanta agus na scileanna
ata acu chun dualgais agus freagrachtai an phoist a
chomhlionadh.

Le linn an phréisis earcaiochta agus roghndireachta,
beidh sé mar aidhm ag VCI a chinntit nach dtugann
an préiseas roghnuchain buntaiste dochosanta n6
mibhuntaiste d’aon iarrthdir né grapa iarrthoiri ar leith
agus é mar aidhm aige fior-chomhionannas
deiseanna a sholathar do chach. Bainfidh prionsabail
an chothromais, na cothroime, na trédhearcachta
agus na freagrachta le gach proiseas earcaiochta
agus roghnéireachta de chuid VCI. Freastaléidh na
hagallaimh ar iarrthoiri a bhfuil riachtanais speisialta
acu (m.sh.: beidh an suiomh inrochtana; ta pairceail
do dhaoine faoi mhichumas ar fail). Déanfaidh
measunuithe ar bith forail d’iarrthoiri a bhfuil
riachtanais speisialta acu (m.sh.: inrochtana doibh
siud a bhfuil deacrachtai foghlama/lagu radhairc n6
éisteachta acu).
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